Tramitacion de Ayudas del Programa Comarcal
“LEADER + La Serena”

1.- Objeto

El presente documento tiene por objeto dar informacién de los tramites a seguir en
las distintas fases de las ayudas concedidas al amparo en e marco del programa
comarcal “LEADER + La Serena’. Esta tramitacion se corresponde desde la solicitud y
concesion de ayuda hasta la justificacion de inversiones y posterior seguimiento del
proyecto.

Con esto se pretende que €l beneficiario conozca e procedimiento y los distintos

documentos y model os a presentar con el favorecer el principio de eficaciay agilidad en
la gestion de las ayudas

2.- Solicitud de Ayudas

El promotor de un proyecto gque pretenda acogerse a las a ayudas deberan solicitarlo al
CEDER La Serena. La Solicitud se hara en impreso oficial que, a tal efecto, serd
facilitado por el CEDER. En todo caso se debera tramitar una solicitud distinta por
proyecto.

La solicitud se deberd cumplimentar en su totalidad y debera estar firmada 'y sellada en
fechay lugar. Si esta solicitud no contiene alguno de los datos pedidos en e impreso
podra ser considerada como no valida y devuelta al promotor para que subsane las
incidencias detectadas.

La Solicitud tiene la consideracion de declaracion responsable por 1o que los datos
aportados tienen que ser ciertosy un fiel relgjo de larealidad.

Los datos referentes al Grupo de Accién Local, fecha de entrada y nimero de solicitud
se degjard sin cumplimentar.

L os aspectos que, de forma obligatoria, deberan reflgjarse en la solicitud son:

e Titulo del Expediente: Titulo identificativo del proyecto objeto de la ayuda

e Datos del Peticionario: Se reflgjaran los datos del solicitante referidos a DNI o
CIF, nombre y apellidos, direccion postal, teléfono de contacto y nimero de
cuenta de la entidad bancaria donde se hara €l ingreso de la ayuda (20 digitos).
Los datos referidos al representante solamente se consignaran en caso de que el
solicitante sea persona juridica.

¢ Municipios donde se aplica el gasto: Municipio donde se localiza € proyecto o
se realizan las inversiones y gastos. En caso de que sea mas de un municipi se
reflgjardn cada uno de elos. En determinados casos se podrén utilizar
expresiones tales como Comarca o Zona de Actuacion.




e Tipo de Peticionario: El tipo de peticionario se consignara segin la siguiente

nomenclatura
Més del 25% de | os socios son:
Peticionario Tipo general | Joven | Jovenes Mujeres Mujeres
D Jovenes
Mujer 0.1
Hombre 0.2
Entidad Local 0.3
Cooperativao SA.T. 0.4 4.0 4.1 4.2
Sociedad mercantil 0.5 5.0 51 5.2
Sociedad Laboral 0.6 6.0 6.1 6.2
Asociacion o Fundacion 0.7 7.0 7.1 7.2
Otras entidades 0.8 8.0 8.1 8.2

(1) Si més del 25% de los jovenes son varones a si, siendo de ambos sexos, el porcentgje de
mujeres jovenes no supera el 25% de los socios

e Datos de la Empresa: Estos datos se referiran a ultimo ano

N° de trabajadores: Equivalente neto anual de trabajadores calculado
teniendo en cuenta tanto los trabajadores fijos como eventuales ya sean a
tiempo completo o parcial y por cuenta propia o aena.

Volumen de negocio y Activo del balance: Se referiran a ultimo gjercicio
financiero cerrado tomando como base los datos contables o |o reflgjado en
la declaracion de Impuesto de Sociedades o IRPF segun proceda. En el
caso de inversiones no productivas, presupuesto anual que gestiona la
Entidad.

e Descripcion del Proyecto: Se realizard una breve descripcion del proyecto y/o
actividad adesarrollar asi como |os objetivos previsto.

e |mporte del Proyecto: Presupuesto total de las inversiones o gastos referido a la
medida en que se encuadre €l proyecto.

e Ayudaque solicita: Importe de la ayuda que se solicita. Para su calculo se tendra
en cuenta los porcentajes maximos fijados segun el tipo de proyecto.

e OtraAyudas: Se comunicara de otras ayudas publicas solicitadas o que se vayan
asolicitar parael mismo proyecto o inversion

Documentos de referencia

a) Solicitud de Ayuda en impreso normalizado




3.- Documentos dela Solicitud

Junto con la Solicitud se adjuntaran la siguiente documentacion

1

2.

D.N.I. del firmante dela solicitud

Documento de constitucién de la entidad, estatutos, C.1.F., certificado de registro,
poder del representante legal y D.N.I. del mismo.

Aprobacion del proyecto por parte de los 6rganos decisorios de la entidad y
autorizacion al representante para efectuar la solicitud y firmar cuantos documentos
sean necesarios en relacion con la ayuda

Proyecto o Memoria descriptiva que al menos incluira los siguientes aspectos:

- Descripcion de la inversion y actividad a realizar y su contribucion a
desarrollo de la zona de actuacion.

- Estudio de viabilidad econémica-financiera del proyecto referido a cinco
anos, con alusién en su caso a mercado actual y/o potencial.

- Nivel de empleo existente y determinacion del empleo que se vaya a
crear.

- Impacto ambiental previsto.

- Descripcion de la capacidad técnica del promotor (antecedentes,
experiencia, formacidn, ..), en relacion con la actividad propuesta.

- Presupuesto de los gastos e inversiones a efectuar (Se acompariaran en la
medida de |os posible facturas pro-forma originales).

- Cuando € proyecto implique la reaizaciéon de obra civil, debera
presentarse un proyecto realizado por técnico competente, visado por el
Colegio correspondiente. En determinados casos, que debera determinar
el grupo, la presentacion del proyecto podra demorarse hasta la firma del
contrato de ayuda, adjuntandose en ese caso una memoria valorada a la
solicitud.

Declaracién de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos u
Administraciones Nacionaes, Autondmicas o Locales, en relaciéon con e proyecto
presentado

Certificado de hallarse a corriente de las obligaciones tributarias con la
Administracién Central, con la Seguridad Social, y con la hacienda de la
Comunidad Auténoma y, en su caso, declaracién-liquidacion de impuestos y
bol etines de cotizacion.

Certificado de Vida Laboral de todas las cuentas del solicitante referida como
minimo, a los doce meses anteriores a la fecha de presentacion de solicitud u otra
documentacion acreditativa del nivel de empleo referente al mismo periodo

Declaracion de impuestos y balance situacion cerrado del dltimo gjercicio financiero

Nota simple actual del Registro de la Propiedad o capacidad legal de uso y disfrute
de los bienes del proyecto y, en su caso , autorizacion del propietario para realizar



las inversiones previstas en e inmueble. Cuando el bien no sea de su propiedad se
debera acreditar su posesion durante, al menos, 5 afios posteriores a la certificacion
de finalizacion de inversiones.

10. Declaracion jurada de generacion o mantenimiento de empleo.

11. Compromiso de respetar el destino de la inversion durante, a menos, 5 afios
posteriores ala certificacion de finalizacién de inversiones.

12. Compromiso de poner a disposicion del Grupo de Accion Local, de la Comunidad
Auténoma, del Organismo Intermediario, de la Comision de la UE o de los Organos
de Control establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan recabar
informacién precisay verificar lainversion o gasto, hasta los cinco afios siguientes
al pago de laayuda.

13. Permisos, inscripciones y registros, y/o cuaesquiera otros requisitos que sean
exigibles por la Comunidad Autdnoma y/o Municipio, para € tipo de meora o
actividad de que se trate. Seran exigibles en el momento de suscripcion del contrato
de ayuda, savo que se autorice expresamente y de forma individualizada su
presentacion posterior, que en todo caso, habra de efectuarse con anterioridad a la
fechalimite de gecucion del proyecto fijada en € contrato de ayuda.

15 Cuaesquiera otros documentos que el Grupo de Accion Local estime necesarios
para poder adoptar motivadamente la correspondiente resolucion.

Cuando se trate de Entidades Publicas no ser4 necesario la presentacion de los
documentos 7,8,9

L os documentos sefial ados anteriormente como |0s que tuviesen que presentarse
posterior ala solicitud deberén ser originales o copias compul sadas.

4.- Registro dela Solicitud

Mediante oficio de remision y en los plazos establecidos, |as solicitudes se presentaran
en las Oficinas del Grupo. Por su parte, EIl CEDER La Serena procederd a registro y
recepcion de la solicitud y documentos que le acompafian.

Si del andlisis de la documentacion se comprobase la falta de algin documento o
requisito, se comunicara a solicitante, dandole un plazo para que complete o acredite
las exigencias requeridas. Pasado este plazo, sin que se hubiese aportado o exigido, se
procedera al archivo del expediente pudiéndose ser tenido por desistidala solicitud

5.- No Inicio delas|nversiones

Las inversiones o gastos subvencionables no podréan ser anteriores ala Solicitud. Con e
fin de verificar € requisito de no iniciar las inversiones antes de haber solicitado la
ayuda, un técnico del CEDER realizara una visita y levantara Acta de No Inicio. En
determinados circunstancias el promotor podra aportar declaracion jurada, certificado o
documento equivalente que aseguren el cumplimiento de este requisito.



En todo caso e promotor debe ser consciente de que e inicio de las inversiones antes de
laresolucion del Grupo siempre se hace a su riesgo, pues finalmente puede darse el caso
de una resolucién negativa

6.- | nforme T écnico de Subvencioanlidad

Para que un proyecto pueda ser elegible deberd contar con informe favorable de
subvencionalidad emitido por el Organismo Intermediario a peticion del CEDER La
Serena.

Este informe, y €l técnico-econdmico elaborado por e Grupo, se complementara por

otros informes de organismos externos que se estimasen oportunos para una mejor
evaluacion del proyecto.

7.- Resolucion de Ayudas

La Gerencia del Grupo analizara las solicitudes y la documentacion requerida para
comprobar s se adecuan a la naturaleza de las medidas a cuyas ayudas pretende
acogerse. Comprobados estos extremos se elevara propuesta de ayuda a organo de
decisiéon del Grupo, Consegjo Ejecutivo, que dictard la Resolucion que proceda.

La cuantia de la subvencion se definird, dentro de los limites méximos establecidos, en
funcion, entre otros, de los siguientes criterios de valoracion, reflegjados en un informe
técnico-econdmico a elaborar por la Gerencia:

- Viabilidad técnico-economicay financieradel proyecto.

- Adecuacion de laaccidn alos objetivos y naturaleza del programa.

- Contribucion a corregir los desequilibrios territoriales y productivos.

- Carécter innovador de lainversion y su contribucion a desarrollo integral de la
zona.

- Garantias suficientes de los promotores del proyecto, tanto en cuanto a su
solvencia econdémico-financiera como empresarial .

- Utilizacion de los factores productivos de la zona.

- Creacién o mantenimiento del empleo, especialmente de jévenes y/o mujeres.

- La modalidad del proyecto (primer establecimiento, ampliacion, modernizacion
o traslado).

- La tasa de valor afadido (0 en su caso € incremento de productividad del
proyecto).

- Grado de impacto ambiental

8.- Aceptacion de Ayudasy Firma del Contrato

Una vez completo e expediente, se procedera a su resolucion por parte del Comité
Ejecutivo del CEDER La Serena. La resolucion concediendo la ayuda se notificara al
beneficiario, que debera aceptarla o rechazarla expresamente en € plazo maximo
de quince dias posteriores alarecepcion de la notificacion.

Para que la concesion de ayuda sea efectiva el beneficiario deberd suscribir un
contrato de ayuda donde se especifican las estipulaciones generales y condiciones



particulares por las que se rige. Lafirma de este contrato se realizard en las oficinas del
CEDER en lafecha que paratal efecto se sefide.

Documentos de referencia

a) Aceptacion de ayuda

b) Contrato de ayuda

¢) Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por las
administracion central, autonémica o local, para el tipo de mejora o actividad de que se trate (licencias de
obras, licencia de apertura, etc). Serén exigibles en el momento de la suscripcién del contrato de ayuda,
salvo que se autorice expresamente y de forma individualizada su presentacion posterior que, en todo
caso, habréa de efectuarse con anterioridad alafechalimite de gecucion del proyecto fijada.

O.- Inicio de I nversiones

El proyecto de gasto o inversion aprobado deberd iniciarse antes de los tres meses a
partir delafecha de suscripciéon del contrato, computandose como fechadeinicio la
de la primera factura pagada, salvo que el Grupo compruebe €l inicio materia en fecha
anterior.

Antes que transcurran estos tres meses el beneficiario comunicara por escrito su inicio
adjuntando facturas de inversiones realizadas junto con los justificantes de las
cantidades pagadas 0, en su defecto, solicitara al CEDER la comprobacion del inicio
material de lasinversiones

Documentos de referencia

a) Comunicacion deinicio deinversiones

10.- Finalizacion del Proyecto

El proyecto de gasto o inversion aprobado debera finalizar antes de transcurridos
dieciocho meses a partir de la fecha de comunicacion de la ayuda concedida, salvo
gue en las condiciones particulares se sefiale otro plazo distinto. No obstante, previa
solicitud razonada del beneficiario, el Grupo podra ampliar € plazo de gecucién, como
méximo, en un 50 por 100 del plazo inicial.

Antes de lafinalizacion del plazo, el beneficiario comunicard por escrito su finalizacién
adjuntando los justificantes de inversiones redlizadas junto con los documentos
acreditativos de los requisitos exigidos para €l pago de laayuda.

La verificacion material asegurarala existenciareal del bien objeto de comprobacion, su
gjuste a proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, su coincidencia
con lajustificacion documental y cuantas comprobaciones sean necesarias en funcion de
las inversiones o gastos subvencionados, incluidas las relativas a las previsiones de
generacion o consolidacién de empleo

Documentos de referencia

a) Comunicacioén de finalizacion de inversiones
b) Proyecto o Memoria de inversiones o actividad finalmente realizada (en caso de que no se hubiese
aportado anteriormente) .



C) Justificacion de inversiones: Factura o documento contable de valor probatorio equivalente junto con
los justificantes de pago. Se acompafiara relacion de documentos diferenciados por conceptos de gasto y
con indicacion de proveedor, fecha de emision y fecha de pago. Se adjuntaran copias selladas y firmadas
de las hojas donde aparezcan | os asientos contables del gasto y 1os pagos.

d) Certificado de hallarse a corriente de | as obligaciones tributarias con la Administracion Central, con
la Seguridad Socidl, y con la hacienda de la Comunidad Auténoma

€) Permisos, inscripciones, registros y/o cualquier otro requisito exigido por la Comunidad Auténomay/o
Municipio parael tipo de mejora o actividad de que se trata (licencias de obras, licencia de apertura etc).
f) Solicitud o Resolucién de otras ayudas publicas.

g) Otros documentos que por las especificaciones del expediente sean exigidos por el CEDER

11.- M odificaciones de las Condiciones de la Concesion

Cualquier modificacion de las condiciones inicialmente acordadas, debera ser
autorizada por € Grupo, previa peticion razonada del beneficiario, y formalizada
mediante Resolucion que seincorporarda  contrato mediante Clausula Modificatoria.

La compensacion entre conceptos de gasto o inversion del proyecto podra ser
acordada sin modificacion de la ayuda total, slempre que la variacion de ninguno de
ellos excedade 10 por 100 dela prevision inicial.

Cuando no se justificase la totalidad de lainversion o gasto aprobado en |la resolucién
de concesion de la ayuda, el expediente se certificara aplicando ala inversion o gasto
realmente justificado el por centaje de la subvencion concedido, sin perjuicio de que el
Grupo, previa audiencia del interesado, resuelva la anulacion del expediente y, en
consecuencia, la rescision del presente contrato, s no se han cumplido la finalidad u
objetivo aprobados en el acuerdo de concesion

Documentos de referencia

a) Solicitud modificacion de resolucion de ayuda

12.- Justificacion de I nver siones

Teniendo en cuenta que las ayudas deben referirse a gastos efectivamente incurridos y
gue éstos deben corresponder a pagos redizados, la justificacion documental de las
inversiones o gastos subvencionados habréa de acreditarse mediante factur as pagadas o
documentos contables de valor probatorio equivalente, junto con los titulos o
documentos bancarios o contables que, en su caso, aseguren la efectividad del pago.

Cuando alguna cantidad se haya pagado en metdlico, en la contabilidad de la empresa se
comprobara que ha existido una disminucion patrimonial equivalente adicho pago y, en
todo caso, la factura incluird la expresion “Recibi en metdlico” e identificacion de
quién recibe e pago mediante & nombre y D.N.I.. En ningln caso se admitiran
justificantes de pago en metélico superior a 300 Euros por proveedor

A estos efectos se entiende por documento contable de valor probatorio equivalente
todo documento presentado parajustificar, cuando no proceda la emisién de factura, que
la anotacion contable ofrece unaimagen fiel de larealidad.



Todo documento original justificativo de gasto o inversion debera ser presentado
para su estampillado con indicacion de que su importe ha sido imputado a un proyecto
auxiliado en el marco de la Iniciativa Comunitaria LEADER PLUS.

Documentos de referencia

a) Factura o documento contable de valor probatorio equivalente junto con los justificantes de pago. Se
acompafiara relacion de documentos diferenciados por conceptos de gasto y con indicacién de proveedor,
fecha de emisién y fecha de pago. Se adjuntarén copias selladas y firmadas de las hojas donde aparezcan
los asientos contables del gasto y los pagos.

13.- Certificacion de I nver siones

Efectuadas la inversiones o redizados los gastos del proyecto o actividad
subvencionada, la gerencia del Grupo procedera a la verificacion material y
documental de la realizacion de la megjora o actividad y la efectividad del gasto. La
verificacion material asegurara la existencia real del bien objeto de comprobacion, su
gjuste a proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, su coincidencia
con lajustificacion documental y cuantas comprobaciones sean necesarias en funcion de
las inversiones o gastos subvencionados, incluidas las relativas a las estipulaciones
generalesy condiciones particulares

De todo esto se emitira Certificacion y seiniciarael proceso de pago de las ayudas.

14.- Cartel Anunciador

El beneficiario estara obligado a publicitar € proyecto auxiliado con los anagramas,
escudos, placas o vallas que, en funcion de las caracteristicas de lainversion, determine
el Grupo. A tal efecto se facilitara modelo de cartel anunciador.

Documentos de referencia

a) Modelo de cartel anunciador

15.- Pago de las ayudas

Unavez certificada lainversion realizada se proceder & al pago de laayuda que se
har&d mediante transferencia bancaria ala cuenta que el beneficiario tenga notificada

Podran aprobarse certificaciones parciales de un importe minimo de 36.000 euros y

pagarse la parte de la ayuda que corresponda a tales certificaciones, previa deduccion de
la parte proporcional de anticipo, si se hubiere concedido.

16.- Seqguimiento del Proyecto

El Grupo, e Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion, la Comunidad
Auténoma, la Comisién de las Comunidades Europeas y los Organos de control
comunitarios, nacionales y regionales, podran realizarlas visitas de inspeccion y
comprobacién material, documental y de los requisitos exigidos en € contrato de
ayuda, hasta los cinco afos siguientes a la percepcion completa de la ayuda (o por €
tiempo que se hubiese indicado en las condiciones particulares del contrato) .



17.- Pé&dida del Derecho ala Subvencion

Si el proyecto no se ha g ecutado segin lo establecido 0 no se cumple el contrato se
procedera a analizar las causas y alcance del incumplimiento e iniciar el expediente de
devolucion de las ayudas que resultasen, sin perjuicio de las acciones legales que se
pudieran g ercitar derivadas de la conducta del beneficiario.

Contralas resoluciones de ayudas por parte del Ceder La Serena, se podran presentar las
alegaciones oportunas ante el mismo 6rgano que las dicto, pudiéndose recurrir en
segunda instancia ante la Consgjeria de Agriculturay Medio Ambiente de la Junta de
Extremadura, en su condicién de autoridad regional de gestion.



